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FICHE D’ACTIVITE EN

MILIEU PROFESSIONNEL
Période de Formation N°        
Du       Au      
	ENTREPRISE D’ACCUEIL
	ELEVE

	Raison sociale : 


Adresse : 


	     
	Nom :      
Prénom :      


	Nom du tuteur :

	     
	

	Activité principale de l’entreprise :      


	ACTIVITES
	
	Tâches principales

	
	
	
	

	1. Préparer et organiser sa mission de transport
	
	A1T1
	Collecter et exploiter les informations nécessaires au transport à effectuer.

	
	
	A1T2
	Prendre en charge le véhicule, ses équipements et accessoires et s'assurer de leur conformité.

	
	
	A1T3
	Constituer  la pochette de documents nécessaires au transport.

	
	
	A1T4
	Organiser le  chargement et proposer des aménagements.

	
	
	A1T5
	Déterminer l’itinéraire et prendre en compte des contraintes nouvelles.

	
	
	A1T6
	Programmer ses activités en fonction des règlementions en vigueur.

	
	
	
	

	2. Réaliser les opérations d’enlèvement et de chargement.
	
	A2T1
	Préparer le véhicule et les accessoires à l'activité de chargement.

	
	
	A2T2
	Charger, caler et arrimer la marchandise en utilisant des moyens de manutention autorisés et adaptés.

	
	
	A2T3
	Contrôler le chargement.

	
	
	A2T4
	Vérifier la présence et renseigner les documents nécessaires au transport.

	
	
	
	

	3. Réaliser le transport et la livraison
	
	A3T1
	Conduire rationnellement et en sécurité le véhicule.

	
	
	A3T2
	Exploiter les moyens embarqués de contrôle, de communication, d’aide à la conduite et de suivi de la marchandise.

	
	
	A3T3
	Gérer ses temps de conduite, de repos et autres activités.

	
	
	A3T4
	Localiser et accéder au site du client.

	
	
	A3T5
	Mettre la marchandise et les documents à disposition du client.

	
	
	A3T6
	Gérer les supports de charge, les conditionnements, les rebuts.

	
	
	
	

	4. Communiquer avec son environnement
	
	A4T1
	Rendre compte à l’entreprise, communiquer avec le client.

	
	
	A4T2
	Gérer les litiges, les anomalies, les incidents et accidents.

	
	
	A4T3
	Communiquer avec les acteurs du domaine public.

	
	
	A4T4
	Informer son entreprise et le client.

	
	
	
	

	5. Clore sa mission de transport
	
	A5T1
	Restituer le véhicule en appliquant les procédures de l'entreprise.

	
	
	A5T2
	Restituer les documents relatifs à ses activités.

	
	
	A5T3
	Renseigner les outils de la procédure qualité.


Parmi les tâches principales ci-dessus énumérées, indiquez celle que vous choisissez de décrire :
Indiquez aussi la référence A xxx Txxx
OBJECTIF À ATTEINDRE
Indiquez ce que votre tuteur vous a demandé de réaliser.
MATERIEL À DISPOSITION
Lister et décrivez le materiel employé lors de la réalisation de la tâche.
PROCESS
1.  Que se passe t’il avant ?

(Énoncé des évènements antérieurs à la tâche)

Décrivez la situation et/ou les actions qui précèdent la réalisation de la tâche demandée.
2.  Description de la tâche
(Procédure, organisation, fréquence…)

Relatez les faits dans un ordre chronologique et cohérent en insistant sur les tâches que vous avez accomplies personnellement.
3.  Que se passe t’il après ?

(Énoncé des évènements postérieurs à la tâche décrite)

Dans la suite logique de votre inetervention, qu'est-ce qui se passe ?
CONTEXTE

1.  Difficultés rencontrées :
Expliquez les problèmes auxquels vous vous êtes heurtés durant le traitement du dossier ou de l’action : problèmes matériels, techniques, de temps, d’organisation, de communication… 
2.  Solutions apportées et améliorations possibles proposées :

Montrez comment vous avez surmonté les problèmes : aide du tuteur ou d’un tiers, consultation d’une documentation...
3.  En cas d’échec :
Que se passe t'il si la tâche n'est pas réalisée correctement ?
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